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  ยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการป้องกันกันปราบปราบการทุจริต ของส านักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ได้เสนอว่าการส่งเสริมการศึกษาเพ่ือสร้างเยาวชนให้เป็นสุจริตชน ต้องร่วมกัน
สนับสนุนส่งเสริมนโยบายการศึกษา ด ารงชีวิตสอดคล้องตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง เพ่ือสังคมที่มีเสถียรภาพ 
สามารถพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมของประเทศให้ก้าวหน้าอย่างมั่นคง รวมทั้งการแก้ปัญหาเรื่องการทุจริตคอร์รัปชั่น  
ของประเทศอย่างยั่งยืน  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ในฐานะที่รับผิดชอบงานจัดการศึกษาเยาวชน
ส่วนใหญ่ของประเทศให้เป็นพลเมืองที่มีคุณภาพในอนาคต ได้ตระหนักในความส าคัญของการเตรียมการด้านกา ร
ป้องกันและปราบปรามการทุจริต จึงได้ด าเนินโครงการเสริมสร้างคุณธรรม จริยธรรมและธรรมาภิบาลในเขตพ้ืนที่
การศึกษา “ป้องกันการทุจริต” เพ่ือวางรากฐานการปลูกจิตส านึกความซื่อสัตย์สุจริต ซึ่งเป็นกลไกการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตของประเทศให้กับนักเรียน ครู ผู้บริหาร และบุคลาการทางการศึกษาทุกคน ของเขตพ้ืนที่
การศึกษา 
   คูม่ือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน จัดท าข้ึนเพื่อให้บุคลากรในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ได้ศึกษา
เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน สร้างความเข้าใจตรงกัน สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามขั้นตอน ไม่ผิดพลาด 
และมีประสิทธิภาพ รวมทั้งใช้เป็นแนวทางด าเนินงานโครงการเขตพ้ืนที่การศึกษาสุจริต ให้บรรลุตามวิสัยทัศน์ของ
ผู้เข้าร่วมโครงการเกิดคุณลักษณะ 5 ประการ คือ ทักษะการคิด มีวินัย   ซื่อสัตย์สุจริต อยู่อย่างพอเพียง และ         
มีจิตสาธารณะ และเปน็เกณฑ์การประเมินเพ่ือรองรับเป็นเขตพ้ืนที่การศึกษาสุจริต  
 

   ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานมาตรฐานเขตพ้ืนที่การศึกษาสุจริต     
ที่จัดท าข้ึนจะเป็นประโยชน์ต่อส่วนรวม ไม่ว่าจะเป็นครูและบุคลากรทางการศึกษา รวมถึงผู้เกี่ยวข้องผู้ฝ่าย 
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 การจัดการศึกษาในระบบ 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ช่ือกระบวนการ การจัดการศึกษาในระบบ 
 ส่งเสริมให้มีการก าหนดวิธีการและแนวทางการด าเนินการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับการศึกษาปฐมวัย 
และการศึกษาขั้นพ้ืนฐานอย่างทั่วถึงและมีคุณภาพ 

2.  วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 มีกรอบและแนวทางในการด าเนินงาน
ส่งเสริมการจัดการศึกษาในระบบ 
 2.2 เพ่ือให้บุคลากรผู้ท าหน้าที่ด้านการจัดการศึกษา สามารถใช้ปฏิบัติหน้าที่ได้ตรงตามบทบาทหน้าที่ที่
ชัดเจน เหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 
 2.3 เพ่ือให้เด็กในวัยเรียนได้รับการศึกษาอย่างทั่วถึงและเสมอภาค 
 

3.  ขอบเขตของงาน 
 ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 ประกาศนโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ
นักเรียน คณะกรรมการรับนักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 ก าหนดนโยบายและแนว
ปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียนของเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่   เขต 2 และสถานศึกษาในสังกัด
รับทราบนโยบายและถือปฏิบัติ 

4.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1  จัดท านโยบาย แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน 
 4.2  แต่งตั้งคณะกรรมการ ประชุม ก าหนดนโยบาย 
 4.3  แจ้งสถานศึกษาด าเนินการตามนโยบาย 
 4.4  ติดตามและตรวจสอบการรับนักเรียนในพื้นที่รับผิดชอบ 
 4.5  สรุปและรายงานผลหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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5.  Flow Chart  การปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท านโยบาย แนวปฏิบัติ 
การรับนักเรียน 

แต่งตั้งคณะกรรมการประชุม 
เพ่ือก าหนดนโยบาย 

ติดตามและตรวจสอบการรับนักเรียน 
ในพ้ืนที่รับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุปและรายงานผล 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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6.  แบบฟอร์มที่ใช้ 

  แบบ บค.01- แบบ บค.31 
7.  เอกสาร / หลักฐานอ้างอิง 
 7.1 พระราชบัญญัติที่เก่ียวข้อง 
      7.1.1 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
              7.1.2 พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
              7.1.3 พระราชบัญญัติเครื่องแบบนักเรียน พ.ศ. 2551 
              7.1.4 พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 

7.2 กฎกระทรวงที่เก่ียวข้อง 
     7.2.1 กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอ านาจการบริหารและการ    จัด

การศึกษา พ.ศ. 2550 
     7.2.2 กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการนับอายุเด็กเพ่ือเข้ารับการศึกษา      ภาคบังคับ 

พ.ศ. 2545  
7.3 ประกาศท่ีเกี่ยวข้อง 
     7.3.1 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 
     7.3.2 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติส าหรับผู้ที่มิใช่ผู้ปกครอง ซึ่ง

มีเด็กที่มีอายุในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับไม่ได้เข้าเรียนในสถานศึกษาอาศัยอยู่      พ.ศ. 2546 
     7.3.3 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การรับเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 
     7.3.4 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือ

หลังอายุตามหลักเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546 
     7.3.5 ประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง การกระจายอ านาจ การบริหาร

การจัดการศึกษาของเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานไปยังคณะกรรมการส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2550 

7.4 ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
      7.4.1 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียน นักศึกษาเข้าเรียนใน
สถานศึกษา พ.ศ. 2548 
      7.4.2 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยเครื่องแบบนักเรียน พ.ศ. 2551  
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 การจัดการศึกษาในพ้ืนที่ภูเขา ทุรกันดาร และชาวเล 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1.  ชือ่กระบวนงาน 
 การจัดการศึกษาในพ้ืนที่ภูเขา ทุรกันดาร และชาวเล  
 

2.  วัตถุประสงค์ 
2.1 เพ่ือให้เด็กท่ีอยู่ในพ้ืนที่ภูเขา ทุรกันดาร ที่อยู่ในวัยการศึกษาภาคบังคับให้ได้รับการศึกษาครบทุกคน 
2.2 เพ่ือให้ความช่วยเหลือสถานศึกษาในสังกัดที่มีนักเรียนในพื้นที่ภูเขา ทุรกันดาร ได้รับการศึกษาอย่าง

เหมาะสมและมีคุณภาพ 

3.  ขอบเขตของงาน 
 เด็กวัยเรียนที่อยู่ในพ้ืนที่บริการของแต่ละโรงเรียน พ้ืนที่ภูเขา และทุรกันดาร ต้องได้เข้าเรียนทุกคน 
ตั้งแต่ระดับอนุบาลจนถึงระดับมัธยมศึกษา สถานศึกษาในสังกัด และประสานความร่วมมือกับหน่วยงานหรือ
สถานประกอบการที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ ส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น การศึกษาเฉพาะทาง การจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนา 
และสถาบันอ่ืน ๆ 

4.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1  ประชาสัมพันธ์ สร้างความเข้าใจในสิทธิและหน้าที่ในการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน 
สถาบัน สถานประกอบการ ฯลฯ 
 4.2  ส ารวจและจัดท าระบบข้อมูลเด็กที่อาศัยอยู่ในพื้นที่ภูเขาที่ห่างไกล ทุรกันดาร 
 4.3  แต่งตั้งประชุมคณะท างาน แก้ไขปัญหา จัดให้เด็กได้เข้ารับการศึกษา 
 4.4  ติดตาม ตรวจสอบ ส่งเสริม สนับสนุน แก้ไขปัญหา สรุปผล 
 4.5  รายงานผลการด าเนินงาน 
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5.  Flow Chart  การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
       แบบส ารวจเด็กวัยการศึกษาภาคบังคับ(อายุย่างเข้าปีที่ 7-16 ปี) ที่ยังไม่ได้เข้าเรียนซึ่งที่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่
ภูเขา ที่ห่างไกลทุรกันดาร(แบบ บค.01 - แบบ บค.31) 

7.  เอกสาร / หลักฐานอ้างอิง 
         7.1 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2550 
 7.2 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 
 7.3 พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
 

 

ประชาสัมพันธ์ สร้างความเข้าใจ 
ส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา 

ส ารวจข้อมูลเด็กในพ้ืนที่ภูเขา ห่างไกล ทุรกันดาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แต่งตั้งคณะท างาน 
จัดประชุมเพ่ือแก้ไขปัญหา 

ติดตาม ตรวจสอบ ส่งเสริม 
สนับสนุน แก้ปัญหา สรุปผล 

รายงานผลการด าเนินงาน 
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 การจัดการศึกษาเด็กไร้สัญชาติ เด็กต่างชาติพันธุ์ 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1.  ช่ือกระบวนงาน 
 การจัดการศึกษาเด็กไร้สัญชาติ เด็กต่างชาติพันธุ์ 
 

2.  วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือให้เด็กท่ีไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรได้เข้าเรียนในสถานศึกษาในระดับการศึกษาภาค
บังคับ 
 2.2 เพ่ือจัดท าทะเบียนให้เด็กที่ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร ได้เข้าเรียนให้สอดคล้องกับ
แนวนโยบายการจัดการศึกษาตามแผนการศึกษาแห่งชาติ 
 2.3 เพ่ือประสานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการศึกษาของเด็กไร้สัญชาติ 
 

3.  ขอบเขตของงาน 
 เด็กวัยเรียนที่อยู่ในพ้ืนที่บริการของแต่ละโรงเรียน เด็กไร้สัญชาติ เด็กต่างชาติพันธุ์ ต้องได้รับการศึกษา
สนองนโยบายการจัดการศึกษาตามแผนการศึกษาแห่งชาติ ซึ่งจะเป็นประโยชน์ต่อประเทศในระยะยาว โดยไม่มี
ผลกระทบต่อความมั่นคงของประเทศชาติ 

4.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1 ประชาสัมพันธ์ สร้างความเข้าใจในแผนการศึกษาแห่งชาติ 
 4.2 ส ารวจและจัดท าข้อมูลเด็กไร้สัญชาติ เด็กต่างชาติพันธุ์   
 4.3 แต่งตั้งคณะท างานและประชุมแก้ไขปัญหา 
 4.4 จัดการศึกษาตามความเหมาะสม ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 4.5 ติดตาม ตรวจสอบ สรุป และแก้ไขปัญหาผลการจัดการศึกษา 
 4.6 รายงานผล 
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5.  Flow Chart  การปฏิบัติงาน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชาสัมพันธ์ สร้างความเข้าใจ 
แผนการศึกษาแห่งชาติ 

ส ารวจและจัดท าข้อมูลเด็กไร้สัญชาติ เด็กต่างชาติพันธุ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แต่งตั้งคณะท างานและประชุมแก้ไข 
ปัญหาร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

รายงานผลการด าเนินงาน 

จัดการศึกษาตามความเหมาะสม 
ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 

ติดตาม ตรวจสอบ แก้ไขปัญหา สรุปผล 
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6.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
              แบบส ารวจเด็กวัยการศึกษาภาคบังคับ(อายุย่างเข้าปีท่ี 7-16 ปี) ที่ยังไม่ได้เข้าเรียนซึ่งเป็นเด็กไร้
สัญชาติ ต่างชาติพันธุ์ 

7.  เอกสาร / หลักฐานอ้างอิง 
 7.1 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2550 
 7.2 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2545 
 7.3 พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
 7.4 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานการรับนักเรียนเข้าเรียนในสถานศึกษา   พ.ศ. 2548 
 7.5 พระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546 
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การแก้ปัญหาเด็กตกหล่น เด็กกลุ่มเสี่ยง และเด็กออกกลางคัน 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

1. ช่ือกระบวนงาน   
 การแก้ปัญหาเด็กตกหล่น เด็กกลุ่มเสี่ยง และเด็กออกกลางคัน 

2.  วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือให้เด็กในวัยเรียนได้เข้าเรียนการศึกษาภาคบังคับทุกคนและเรียนต่อเนื่องจนจบระดับการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน 
 2.2 เพ่ือให้มีระบบการเฝ้าระวังเด็กในวัยเรียนให้ได้รับการศึกษาอย่างมีคุณภาพ  

3.  ขอบเขตของงาน 
 เด็กวัยเรียนที่อยู่ในพ้ืนที่เขตบริการของแต่ละโรงเรียน ต้องได้เข้าเรียนทุกคนตั้งแต่ระดับชั้นอนุบาล
จนถึงระดับมัธยมศึกษา สถานศึกษาในสังกัด และประสานความร่วมมือกับหน่วยงานหรือสถานประกอบการที่
เกี่ยวข้อง ได้แก่ ส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย สถานศึกษาสังกัดอาชีวศึกษา 
โรงเรียนพระปริยัติธรรม ศูนย์การเรียนในสถานประกอบการ ห้องเรียนสาขา ฯลฯ 

4.  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1  ส ารวจและจัดท าระบบข้อมูลเด็กตกหล่น เด็กกลุ่มเสี่ยง และเด็กออกกลางคันในแต่ละปีให้
ครอบคลุมและชัดเจน 
 4.2  แต่งตั้งและประชุมคณะท างานแก้ไขปัญหาเด็กตกหล่น เด็กกลุ่มเสี่ยง และเด็กออกกลางคัน เพ่ือ
วิเคราะห์สภาพปัญหา หาสาเหตุ และวิธีการแก้ไขปัญหา 
 4.3  ชี้แจงและแนะน าแนวทางปฏิบัติ/วิธีแก้ไขปัญหาให้สถานศึกษารับทราบและถือปฏิบัติ 
 4.4  ตรวจสอบ ติดตาม เด็กตกหล่นและเด็กออกกลางคันตามแนวทางที่ก าหนด 
 4.5  สรุปและรายงานผลการด าเนินงาน 
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5.  Flow Chart  การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ส ารวจและจัดท าสารสนเทศเด็กตกหล่น เด็กกลุ่มเสี่ยง 
และเด็กออกกลางคันอย่างถูกต้องและเป็นระบบ 

แต่งตั้งและจัดประชุมคณะกรรมการ 
แก้ไขปัญหาเด็กตกหล่น เด็กกลุ่มเสี่ยง 

และเด็กออกกลางคัน 
 

ตรวจสอบ ติดตามการแก้ปัญหาฯ 
และจัดท าสรุปผลการติดตาม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป รายงานผล 

แจ้งแนวปฏิบัติและวิธีแก้ไขปัญหาฯ ให้สถานศึกษาในสังกัด 
ทราบและถือปฏิบัติ ตามคู่มือ/แนวทางท่ีก าหนด 
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6.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
 แบบส ารวจข้อมูลเด็กวัยการศึกษาภาคบังคับ(อายุย่างเข้าปีที่ 7-16 ปี) ที่ยังไม่ได้    เข้าเรียนหรือเข้า
เรียนแล้วแต่ออกกลางคัน หรือมีแนวโน้มว่าจะออกกลางคัน สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ 
เขต 2 (แบบ บค.01-แบบ บค.31) 

7.  เอกสาร / หลักฐานอ้างอิง 
 7.1 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2550 
 7.2 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติม 
 7.3 พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

7.4 เอกสารทะเบียนราษฎร์ ทร.14  
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งานทะเบียนหลักฐานการศึกษา การจัดเก็บหลักฐานการศึกษา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ช่ือกระบวนงาน   
 งานทะเบียนหลักฐานการศึกษา การจัดเก็บหลักฐานการศึกษา 

2.  วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 มีกรอบและแนวทางในการด าเนินงาน
ส่งเสริมการจัดการศึกษาในระบบ 
 2.2 เพ่ือให้บุคลากรผู้ท าหน้าที่ด้านการจัดการศึกษา สามารถใช้ปฏิบัติหน้าที่ได้ตรงตามบทบาทหน้าที่ที่
ชัดเจน เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 2.3 เพ่ือให้บริการแก่หน่วยงานและประชาชนที่ส าเร็จการศึกษาแล้ว สามารถตรวจสอบข้อมูลการส าเร็จ
การศึกษา  

3.  ขอบเขตของงาน 
 สถานศึกษาในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

4.  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1  ศึกษาระเบียบ กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 4.2  แต่งตั้งคณะกรรมการ ประชุมคณะกรรมการ แจ้งระเบียบ แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรายงานผล
การศึกษาให้สถานศึกษาทราบ 
 4.3  รวบรวมแบบรายงานผลการศึกษา จัดท าทะเบียน จัดเก็บให้เป็นระบบและตรวจสอบได้ 
 4.4  ตรวจสอบความถูกต้อง ให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย 
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5.  Flow Chart  การปฏิบัติงาน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษาระเบียบ กฎหมาย 
ที่เก่ียวข้อง 

แต่งตั้งคณะกรรมการ และประชุม 
คณะกรรมการ 

 

ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าระบบการจัดเก็บ 

รวบรวมแบบรายงานผลการศึกษา จัดท าทะเบียน จัดเก็บให้เป็นระบบและตรวจสอบได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
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6.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
 6.1 ป.02, ป.05 ปพ.1, ปพ.2 
 6.2 รบ.2-ต, รบ.2-ป 
 6.3 ปพ.3:1, ปพ.3:2, ปพ.3:3, ปพ.3:4 
 6.4 ปพ.3:ป, ปพ.3:บ, ปพ.3:พ 
 6.5 ใบสุทธิ(กรณีโรงเรียนยุบเลิก) 

7.  เอกสาร / หลักฐานอ้างอิง 
 7.1 แผนการศึกษาแห่งชาติ พุทธศักราช 2520 และ 2535 
  - หลักสูตรประถมศึกษา พุทธศักราช 2521 
  - หลักสูตรมัธยมศึกษาตอนต้น พุทธศักราช 2521 
 7.2 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
  - หลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2544 
  - หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  
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 งานทะเบียนหลักฐานการศึกษา การยกเลิกหลักฐานการศึกษา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ช่ือกระบวนงาน   
 งานทะเบียนหลักฐานการศึกษา การยกเลิกหลักฐานการศึกษา 

2.  วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 มีกรอบและแนวทางในการด าเนินงาน
ส่งเสริมการจัดการศึกษาในระบบ 
 2.2 เพ่ือให้บุคลากรผู้ท าหน้าที่ด้านการจัดการศึกษา สามารถใช้ปฏิบัติหน้าที่ได้ตรงตามบทบาทหน้าที่ที่
ชัดเจน เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 2.3 เพ่ือมิให้น าหลักฐานที่เสียหายไปใช้เป็นหลักฐานทางราชการ  

3.  ขอบเขตของงาน 
 สถานศึกษาในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

4.  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1  ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และแนวทางการด าเนินงาน 
 4.2  แต่งตั้งคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาการขอยกเลิกหลักฐานทางการศึกษา 
 4.3  ประชุมพิจารณา วิเคราะห์ เอกสารหลักฐาน และให้ความเห็นเกี่ยวกับการยกเลิกหลักฐานทาง
การศึกษา 
 4.4  เสนอผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 เพ่ือพิจารณาให้ความ
เห็นชอบยกเลิกหลักฐานทางการศึกษา โดยออกประกาศยกเลิกหลักฐานทางการศึกษา 
 4.5 แจ้งประกาศการยกเลิกหลักฐานทางการศึกษา ให้ทุกกระทรวง สถานศึกษาในสังกัด และส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาทั่วประเทศทราบ และห้ามมิให้รับไว้เป็นหลักฐานของทางราชการ 
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5.  Flow Chart  การปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
 6.1 หนังสือขอยกเลิกหลักฐานทางการศึกษา 
 6.2 ประกาศยกเลิกหลักฐานทางการศึกษา  

7.  เอกสาร / หลักฐานอ้างอิง 
 7.1 แผนการศึกษาแห่งชาติ พุทธศักราช 2520 และ 2535 
  - หลักสูตรประถมศึกษา พุทธศักราช 2521 
  - หลักสูตรมัธยมศึกษาตอนต้น พุทธศักราช 2521 
 7.2 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
  - หลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2544 
  - หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

ศึกษาระเบียบ กฎหมาย 

แจ้งประกาศยกเลิกฯ 

ประชุม พิจารณา วิเคราะห์ ตรวจสอบ เอกสาร หลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาตรวจสอบการขอยกเลิกหลักฐานทางการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2      
ให้ความเห็นชอบ 
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 งานทะเบียนหลักฐานการศึกษา ตรวจสอบวุฒิ การรับรองความรู้ และเทียบโอนผลการเรียน 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ชื่อกระบวนงาน   
 งานทะเบียนหลักฐานการศึกษา ตรวจสอบวุฒิ การรับรองความรู้ และเทียบโอนผลการเรียน 

2.  วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 มีกรอบและแนวทางในการด าเนินงาน
ส่งเสริมการจัดการศึกษาในระบบ 
 2.2 เพ่ือให้บุคลากรผู้ท าหน้าที่ด้านการจัดการศึกษา สามารถใช้ปฏิบัติหน้าที่ได้ตรงตามบทบาทหน้าที่ที่
ชัดเจน เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 2.3 เพ่ือให้บริการนักเรียน นักศึกษาและประชาชนทั่วไปที่ส าเร็จการศึกษาหรือต้องการศึกษาในระดับที่
สูงขึ้น 

3.  ขอบเขตของงาน 
 สถานศึกษาในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

4.  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1  ศึกษาระเบียบ กฎหมายและข้ันตอนการด าเนินงาน 
 4.2  ด าเนินการตรวจสอบวุฒิการศึกษาตามที่หน่วยงาน/สถาบันขอความร่วมมือ โดยยื่นเอกสารให้
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 ตรวจสอบ 
 4.3  เสนอผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 ลงนามยืนยันการ
ตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
 4.4 แจ้งผลการตรวจสอบวุฒิการศึกษาให้สถาบันและหน่วยงานที่ขอตรวจสอบวุฒิทราบ กรณีเป็น
เอกสารที่ถูกต้อง 
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5.  Flow Chart  การปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
 หนังสือรับรองความรู้  

7.  เอกสาร / หลักฐานอ้างอิง 
 7.1 แผนการศึกษาแห่งชาติ พุทธศักราช 2520 และ 2535 
  - หลักสูตรประถมศึกษา พุทธศักราช 2521 
  - หลักสูตรมัธยมศึกษาตอนต้น พุทธศักราช 2521 
 7.2 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
  - หลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2544 
  - หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

ศึกษาระเบียบ กฎหมาย 
และข้ันตอนการด าเนินงาน 

แจ้งผลการตรวจสอบวุฒิ 
การศึกษาให้สถาบันและ 

หน่วยงานที่ขอ 

ด าเนินการตรวจสอบวุฒิการศึกษาตามที่หน่วยงาน/ 
สถาบันขอความร่วมมือ โดยยื่นเอกสารให้ส านักงาน 

เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 ตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2  
ลงนามยืนยันการตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
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 งานทะเบียนหลักฐานการศึกษา การซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ช่ือกระบวนงาน   
 งานทะเบียนหลักฐานการศึกษา การซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา 

2.  วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 มีกรอบและแนวทางในการด าเนินงาน
ส่งเสริมการจัดการศึกษาในระบบ 
 2.2 เพ่ือให้บุคลากรผู้ท าหน้าที่ด้านการจัดการศึกษา สามารถใช้ปฏิบัติหน้าที่ได้ตรงตามบทบาทหน้าที่ที่
ชัดเจน เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 2.3 เพ่ือให้บริการสถานศึกษาในการออกเอกสารการจบการศึกษา 

3.  ขอบเขตของงาน 
 สถานศึกษาในเขตพ้ืนที่ที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 รับผิดชอบ  ให้
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 เป็นผู้สั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษาให้ 

4.  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1 ศึกษา วิเคราะห์ระเบียบ กฎหมาย หลักเกณฑ์และแนวทางตามที่ระเบียบ กฎหมายก าหนด 
 4.2 แจ้งระเบียบ หลักเกณฑ์ แนวปฏิบัติและซักซ้อมความเข้าใจให้สถานศึกษาทราบ 
 4.3 เสนอขออนุญาตจัดซื้อแบบพิมพ์ให้กับสถานศึกษา 
 4.4 ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 อนุญาต 
 4.5 สถานศึกษาด าเนินการจัดซื้อ 
 4.6 จัดท าทะเบียนรับ-จ่ายแบบพิมพ์ และลงทะเบียนเบิกจ่ายแบบพิมพ์ให้สถานศึกษา 
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5.  Flow Chart  การปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษา วิเคราะห์ ระเบียบ กฎหมาย 
 

จัดท าทะเบียนรับจ่าย 

แจ้งระเบียบ หลักเกณฑ์ แนวปฏิบัติ และซักซ้อมความเข้าใจให้สถานศึกษาทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอขออนุญาตผู้มีอ านาจอนุญาต 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผอ.สพป.แพร่ เขต 2 อนุญาต 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แจ้งสถานศึกษา 
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6.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
 หนังสือขออนุญาตซื้อแบบพิมพ์ ปพ.1, ปพ.2, ปพ.3  

7.  เอกสาร / หลักฐานอ้างอิง 
 7.1 แผนการศึกษาแห่งชาติ พุทธศักราช 2520 และ 2535 
  - หลักสูตรประถมศึกษา พุทธศักราช 2521 
  - หลักสูตรมัธยมศึกษาตอนต้น พุทธศักราช 2521 
 7.2 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
  - หลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2544 
  - หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  
 7.3 ค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา ที่ สพฐ. 616/2552       
ลงวันที่ 30 กันยายน 2552 
 7.4 ค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา ที่ สพฐ. 617/2552      
ลงวันที่ 30 กันยายน 2552 
 7.5 ค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา ที่ สพฐ. 618/2552       
ลงวันที่ 30 กันยายน 2552 
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งานการศึกษานอกระบบ 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ช่ือกระบวนงาน   
 งานการศึกษานอกระบบ 

2.  วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือให้ประชากรวัยเรียนทุกคน ได้รับการเตรียมความพร้อมในระดับการศึกษาปฐมวัย และได้รับ
การศึกษาภาคบังคับอย่างทั่วถึงและมีคุณภาพ มีโอกาสได้รับการศึกษาขั้นพ้ืนฐานไม่น้อยกว่า 12 ปี 
 2.2 เพ่ือให้ผู้ที่มีหน้าที่ในการจัดการศึกษาทุกฝ่าย มีความเข้าใจที่ถูกต้องและจัดการศึกษาอย่างมี
คุณภาพ 
 2.3 เพ่ือให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 มีการก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและ
แนวทางท่ีจะเชื่อมโยงระหว่างการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
 2.4 เพ่ือส่งเสริมศึกษาวิจัยและเผยแพร่รูปแบบที่เหมาะสมในการจัดการศึกษา 
 2.5 เพ่ือส่งเสริมการจัดการศึกษามีการประสานงานอย่างเป็นระบบ 

3.  ขอบเขตของงาน 
 ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 ศึกษาแนวทางการจัดการศึกษานอกระบบ 
ตลอดจนขอบข่ายภารกิจของเขตพ้ืนที่การศึกษา สถานศึกษาและหน่วยงานที่เก่ียวข้องวางแผนและก าหนด
แนวทางในการสนับสนุน ส่งเสริมการจัดการศึกษานอกระบบให้เชื่อมโยงกับการจัดการศึกษาในระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัย ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือสนับสนุนให้ผู้เรียนได้รับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน
อย่างทั่วถึง ติดตามประเมินผล ปรับปรุงเชื่อมโยงการจัดการศึกษาได้อย่างทั่วถึงและมีประสิทธิภาพ 

4.  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1  ศึกษาแนวทางการจัดการศึกษานอกระบบ 
 4.2  มีขอบข่ายภารกิจความรับผิดชอบการจัดการศึกษานอกระบบของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาแพร่ เขต 2 สถานศึกษาและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 4.3  วางแผนและก าหนดแนวทางในการสนับสนุน ส่งเสริม การจัดการศึกษานอกระบบ การศึกษาตาม
อัธยาศัย เพื่อให้ผู้เรียนได้เรียนรู้ตลอดชีวิต 
 4.4  ประสานงานกับหน่วยงาน หรือผู้เกี่ยวข้องเพ่ือสนับสนุนให้ผู้เรียนได้รับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
อย่างทั่วถึง 
 4.5  ประสานการติดตาม ประเมินผลการจัดการศึกษานอกระบบ เพื่อปรับปรุงการจัดการศึกษานอก
ระบบให้ทั่วถึง มีคุณภาพและประสิทธิภาพ 
 4.6  สรุปรายงาน 
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5.  Flow Chart  การปฏิบัติงาน 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            ผ่านการประเมิน  
 
 
 
 
6.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
 - 
7.  เอกสาร / หลักฐานอ้างอิง 
 7.1 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 7.2 หลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2544 
 7.3 หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 
 

 
 

ศกึษาแนวทางการด าเนินงาน 

ประเมินผล 

สรุปรายงาน 

วิเคราะห์ขอบข่ายภารกิจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

วางแผนและก าหนดแนวทางในการ 
สนับสนุนการจัดการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประสานงานหน่วยงานและผู้เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 



24 

 

 

 งานส่งเสริมแหล่งเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษาและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ชื่อกระบวนงาน 
 งานส่งเสริมแหล่งเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษาและภูมิปัญญาท้องถิ่น 

2.  วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือส่งเสริมให้มีการใช้แหล่งเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษาและภูมิปัญญาท้องถิ่นในการพัฒนา
คุณภาพการศึกษา 

3.  ขอบเขตของงาน 
 3.1 ส ารวจและจัดท าทะเบียนแหล่งเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษา และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
 3.2 ส่งเสริมพัฒนาศักยภาพแหล่งเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษา และภูมิปัญญาท้องถิ่นให้เหมาะสม
ต่อการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
 3.3 ประสานใช้ประโยชน์แหล่งเรียนรู้อย่างเป็นระบบ 
 3.4 ส่งเสริมประชาสัมพันธ์ให้ใช้ประโยชน์จากแหล่งเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษา และ ภูมิปัญญา
ท้องถิ่นอย่างต่อเนื่องและมีประสิทธิภาพ 
 3.5 ติดตาม ประเมินผลการใช้ประโยชน์จากแหล่งเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษา และภูมิปัญญา
ท้องถิ่นอย่างต่อเนื่อง  

4.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1 ส ารวจจัดท าทะเบียนแหล่งการเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษา และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
 4.2 จัดท าเอกสารสรุปแหล่งเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษา และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
 4.3 ด าเนินการประสานการใช้ประโยชน์แหล่งเรียนรู้ และเผยแพร่ 
 4.4 ติดตาม ประเมินผลการใช้แหล่งเรียนรู้ 
 4.5 สรุปและรายงานผล 
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5.  Flow Chart  การปฏิบัติงาน 

 
 
  
 
 
         ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
 6.1 แบบส ารวจข้อมูลแหล่งการเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษา และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
 6.2 แบบฟอร์มติดตามแหล่งเรียนรู้ 

7.  เอกสาร / หลักฐานอ้างอิง 
 7.1 นโยบายการส่งเสริม สนับสนุนแหล่งเรียนรู้ และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
 7.2 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 7.3 หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 

 
 
 

ส ารวจ/จัดท าทะเบียน 
แหล่งเรียนรู้ 

จัดท าเอกสารสรุป 

 

 

 

 

 

 

 

ประสานการใช้ประโยชน์ 

ติดตามประเมินผล 

สรุปและรายงานผล 
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งานประสานและส่งเสริมสถานศึกษาให้มีบทบาทในการสร้างความเข้มแข็งของชุมชน 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1.  ชื่อกระบวนงาน 

งานประสานและส่งเสริมสถานศึกษาให้มีบทบาทในการสร้างความเข้มแข็งของชุมชน 

2.  วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือส่งเสริมการมีส่วนร่วมของทุกภาคส่วนในพื้นท่ี 
 2.2 เพ่ือสนับสนุนกิจกรรมของชุมชนให้มีความเข้มแข็ง 
 2.3 เพ่ือสร้างความเข้มแข็งให้แก่คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

3.  ขอบเขตของงาน 
 3.1 ส่งเสริมและพัฒนาความรู้ ความสามารถในการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน และชุมชน 
 3.2 ส่งเสริมสนับสนุนการปฏิบัติงานในหน้าที่ของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และชุมชน 
 3.3 ติดตาม ประเมินผลการปฏิบัติงานของคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานเพ่ือพัฒนาอย่างเป็น
ระบบ 

4.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1 ก าหนดโครงการ/กิจกรรม เพื่อน าสู่การปฏิบัติ แจ้งหน่วยงานในสังกัด 
 4.2 จัดท าทะเบียนข้อมูลคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 4.3 ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
  - ให้ความรู้ความเข้าใจในบทบาทและหน้าที่ฃ 
  - สร้างความร่วมมือ ร่วมใจในกิจกรรมต่าง ๆ 
 4.4 ติดตาม การด าเนินงานของโรงเรียน 
 4.5 สรุปและรายงานผลการด าเนินงาน 
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5.  Flow Chart  การปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
        ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
 - 

7.  เอกสาร / หลักฐานอ้างอิง 
 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 

 
 
 
 
 
 
 

ก าหนดโครงการ/กิจกรรม 
แจ้งหน่วยงาน 

จัดท าทะเบียน/ข้อมูล 

ประชุมกรรมการสถานศึกษา 

สรุปและรายงานผล 

ติดตาม ประเมินผล 


