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ค ำน ำ 
 

  ยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการป้องกันกันปราบปราบการทุจริต ของส านักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ได้เสนอว่าการส่งเสริมการศึกษาเพ่ือสร้างเยาวชนให้เป็นสุจริตชน ต้องร่วมกัน
สนับสนุนส่งเสริมนโยบายการศึกษา ด ารงชีวิตสอดคล้องตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง เพ่ือสังคมที่มีเสถียรภาพ 
สามารถพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมของประเทศให้ก้าวหน้าอย่างมั่นคง รวมทั้งการแก้ปัญหาเรื่องการทุจริตคอร์รัปชั่น  
ของประเทศอย่างยั่งยืน  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ในฐานะที่รับผิดชอบงานจัดการศึกษาเยาวชน
ส่วนใหญ่ของประเทศให้เป็นพลเมืองที่มีคุณภาพในอนาคต ได้ตระหนักในความส าคัญของการเตรียมการด้านการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริต จึงได้ด าเนินโครงการเสริมสร้างคุณธรรม จริยธรรมและธรรมาภิบาลในเขตพ้ืนที่
การศึกษา “ป้องกันการทุจริต” เพ่ือวางรากฐานการปลูกจิตส านึกความซื่อสัตย์สุจริต ซึ่งเป็นกลไกการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตของประเทศให้กับนักเรียน ครู ผู้บริหาร และบุคลาการทางการศึกษาทุกคน ของเขตพ้ืนที่
การศึกษา 
   คูม่ือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน จัดท าข้ึนเพื่อให้บุคลากรในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ได้ศึกษา
เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน สร้างความเข้าใจตรงกัน สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามขั้นตอน ไม่ผิดพลาด 
และมีประสิทธิภาพ รวมทั้งใช้เป็นแนวทางด าเนินงานโครงการเขตพ้ืนที่การศึกษาสุจริต ให้บรรลุตามวิสัยทัศน์ของ
ผู้เข้าร่วมโครงการเกิดคุณลักษณะ 5 ประการ คือ ทักษะการคิด มีวินัย   ซื่อสัตย์สุจริต อยู่อย่างพอเพียง และ         
มีจิตสาธารณะ และเปน็เกณฑ์การประเมินเพ่ือรองรับเป็นเขตพ้ืนที่การศึกษาสุจริต  
 

   ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานมาตรฐานเขตพ้ืนที่การศึกษาสุจริต     
ที่จัดท าข้ึนจะเป็นประโยชน์ต่อส่วนรวม ไม่ว่าจะเป็นครูและบุคลากรทางการศึกษา รวมถึงผู้เกี่ยวข้องผู้ฝ่าย 
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 การจัดตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี        4 
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การจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

1. ชื่อกระบวนงาน   การจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือวางแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
แพร่  เขต 2  ให้มีความสอดคล้องกับทิศทาง นโยบายของหน่วยงานทุกระดับ  

2.2  เพ่ือก าหนดนโยบายทางการศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่สอดคล้องกับทิศทางการจัดการศึกษา การพัฒนา
ประเทศ สังคม ชุมชนในท้องถิ่น เหมาะสมกับสภาพปัญหา ความต้องการ และบริบทของพ้ืนที่ 
 

3. ขอบเขตของงาน 
 แผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่สอดคล้องกับรัฐธรรมนูญ นโยบายรัฐบาล  แผน
บริหารราชการแผ่นดิน  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ แผนพัฒนาการศึกษา  แผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัดและกลุ่มจังหวัด  นโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ และส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน   
 

4. ค าจ ากัดความ 
 แผนพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐาน   หมายถึง   เอกสารแสดงแนวทางการพัฒนาท่ีชัดเจนและมีลักษณะ
เฉพาะเจาะจงในการด าเนินงานด้านพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐานของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา  โดยมีการ
รวบรวมข้อมูลสารสนเทศ  มีการวิเคราะห์ปัจจัยสภาพแวดล้อม  ประเมินสถานภาพของส านักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษาแล้วจัดท าแผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานเพื่อก าหนดแนวทางการด าเนินงาน และใช้ทรัพยากร
การบริหารอย่างมีประสิทธิภาพให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1 ทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา วิเคราะห์ปัจจัยสภาพแวดล้อม ที่มี
ผลกระทบ 
ต่อการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

5.2 ศึกษารายงานข้อมูลสารสนเทศท่ีเกี่ยวข้องและผลการด าเนินงานที่ผ่านมา และประเมินสถานภาพ
ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือจัดท าแผนที่ตั้งการศึกษาโดยใช้เทคนิคของ School Mapping 
 5.3 ก าหนดวิสัยทัศน์(Vision) พันธกิจ(Mission)และเป้าประสงค์(Goal) ของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา ก าหนดกลยุทธ์จัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 5.4 ก าหนดผลผลิต(Outputs)ผลลัพธ์(Outcomes) และตัวชี้วัดความส าเร็จ(Key performance 
Indicators:KPIs) และกรอบแผนงาน/โครงการ (Initiative) 
 5.5 น าแผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานเสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการ
การศึกษาจังหวัดแพร่ 
 5.6 เผยแพร่ประกาศต่อสาธารณชนและผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 
 5.7 สนับสนุนช่วยเหลือให้สถานศึกษาจัดท าแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 5.8 ติดตาม ประเมินและรายงานผลการด าเนินงาน 
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทบทวนภารกิจ ศึกษาข้อมูลสารสนเทศ 
และผลการด าเนินงาน 

วิเคราะห์สภาพแวดล้อมและประเมิน
สถานภาพของ สพท. 

ก าหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าประสงค์  กลยุทธ์ ผลผลิต ผลลัพธ์  
ตัวชี้วัดความส าเร็จ และกรอบแผนงาน/โครงการ 

เสนอ กศจ.
พิจารณา 

เผยแพร่ต่อสาธารณชน /  
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียทุกภาคส่วน 

ติดตามผล ประเมินผลและรายงาน 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 



3 

 

7. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 แผนปฏิบัติราชการของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 
8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง 
 8.1 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  พ.ศ. 2560  
 8.2 แผนพัฒนาการศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ. 2560 - 2579 
 8.3 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 8.4 พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2547 
 8.5 นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 

8.6 แผนปฏิบัติราชการของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
8.7 แผนพัฒนาจังหวัด 
8.8 แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด และกลุ่มจังหวัด 
8.9 รายงานการศึกษา การวิจัย ท่ีเกี่ยวข้องกับการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา 

  8.10 รายงานผลการด าเนินงานการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
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การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

1. ชื่อกระบวนงาน   การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี 
 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 ที่
สอดคล้องกับนโยบายของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง สภาพปัญหา ความต้องการ และศักยภาพของหน่วยงาน 
 2.2 เพ่ือให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 มีแผนปฏิบัติการประจ าปีเป็น
เครื่องมือในการบริหารจัดการศึกษา 
 

3. ขอบเขตของงาน 
 การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีให้สอดคล้องกับนโยบายทุกระดับ  และการน าแผนปฏิบัติการประจ าปี  
ไปสู่การปฏิบัติให้บรรลุตามเป้าหมายโครงการ 
 

4. ค าจ ากัดความ 
 การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี   หมายถึง   การศึกษา  วิเคราะห์รายละเอียดนโยบายและงบประมาณ  
การทบทวนกลยุทธ์ตามแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาขั้นพื้นฐาน  เพื่อก าหนดเป้าหมายการพัฒนา  รวมทั้งการ
จัดท ารายละเอียดแผนปฏิบัติการประจ าปี  และเผยแพร่ประชาสัมพันธ์  บริหารแผนไปสู่การปฏิบัติท่ีเป็นรูปธรรม 
 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1 ศึกษา วิเคราะห์รายละเอียดนโยบายและงบประมาณที่ได้รับจัดสรรจากส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 5.2 แต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี 
 5.3 ทบทวนกลยุทธ์ตามแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาข้ันพ้ืนฐานเพื่อปรับแผนงาน/งาน/โครงการให้
สอดคล้องกับเป้าหมายผลการปฏิบัติงานของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 5.4 ก าหนดเป้าหมายการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 5.5 จัดท ารายละเอียดโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปีตามเป้าหมายและงบประมาณท่ีได้รับ
จัดสรร 
 5.6 น าแผนปฏิบัติการประจ าปีเสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการการศึกษาจังหวัดแพร่ 
 5.7 เผยแพร่ประกาศต่อสาธารณชนและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องเพ่ือด าเนินการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี 
 5.8 สนับสนุนช่วยเหลือให้สถานศึกษาจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีของสถานศึกษา 
 5.9 ติดตาม ประเมินและรายงานผลการด าเนินงาน 
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศึกษา วิเคราะห์ นโยบายและ 
งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 

ทบทวนกลยุทธ์   
แผนงาน/งาน/โครงการ 

ก าหนดเป้าหมายการพัฒนาและ
รายละเอียดแผนปฏิบัติการประจ าปี 

เสนอ กศจ.
พิจารณา 

เผยแพร่ / น าแผนสู่การปฏิบัติ/ 
สนับสนุน/ช่วยเหลือ สถานศึกษาฯ 

ติดตามผล ประเมินผลและรายงาน 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 



6 

 

7. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 แผนงาน โครงการ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 
8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง 
 8.1 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  พ.ศ. 2560  
 8.2 แผนพัฒนาการศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ. 2560 - 2579 
 8.3 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 8.4 พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2547 
 8.5 นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 

8.6 แผนปฏิบัติราชการของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
8.7 แผนพัฒนาจังหวัด 
8.8 แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด และกลุ่มจังหวัด 
8.9 รายงานการศึกษา การวิจัย ท่ีเกี่ยวข้องกับการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา 

  8.10 รายงานผลการด าเนินงานการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


